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Regolamento per lo svolgimento delle sedute degli organi
collegiali in modalita telematica
(Delibera del Consiglio d’Istituto n. 67 del 16/09/2026)

Art. 1 - Oggetto e Ambito di Applicazione

Il presente regolamento disciplina le modalita di convocazione, svolgimento e
verbalizzazione delle sedute degli Organi Collegiali dell'Istituto in modalita telematica
(collegio dei docenti, consigli di intersezione, consigli di interclasse, consigli di classe,
consiglio di istituto, giunta esecutiva).

Art. 2 - Piattaforma Tecnologica

Le sedute si svolgono attraverso l'utilizzo di piattaforme di videoconferenza certificate
dall'Istituto, che garantiscano l'identificazione dei partecipanti, la sicurezza delle
comunicazioni, il rispetto della privacy e la tracciabilita delle operazioni di voto.

Art. 3 - Convocazione e Accesso

La convocazione avviene tramite comunicazione scritta inviata ai canali istituzionali
(registro elettronico o email istituzionale), contenente I'ordine del giorno, la data,
I'orario d'inizio e il link di accesso alla stanza virtuale. I partecipanti sono tenuti ad
accedere alla seduta utilizzando esclusivamente le proprie credenziali istituzionali.

Art. 4 - Validita della Seduta (Quorum)

Per la validita della seduta telematica si applicano le medesime disposizioni previste per
le sedute in presenza. Il segretario verbalizzante procede all'appello nominale o verifica
le presenze tramite la funzionalita di log della piattaforma. Il collegamento deve
rimanere attivo per tutta la durata dei lavori.

Art. 5 - Svolgimento della Discussione

Durante la seduta, i partecipanti devono mantenere la videocamera attiva per
consentire il riconoscimento e il microfono disattivato per evitare rumori di fondo. La
parola viene richiesta tramite la funzione digitale di 'alzata di mano' e concessa dal

Presidente nell'ordine di prenotazione.
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Art. 6 - Modalita di Votazione

Le votazioni avvengono ordinariamente in forma palese tramite appello nominale,
espressione vocale o mediante gli strumenti di voto palese integrati nella piattaforma.
In caso di votazione a scrutinio segreto, il Presidente attiva moduli digitali protetti che
garantiscono I'univocita del voto personale e I'assoluto anonimato del votante, in
conformita con la normativa vigente.

Art. 7 - Riservatezza e Privacy

Ciascun partecipante & responsabile della riservatezza del collegamento, che deve
avvenire da un luogo idoneo a garantire il decoro e l'assenza di terze persone non
autorizzate. E fatto assoluto divieto a chiunque di registrare audio o video, fotografare
o diffondere i contenuti della seduta.

Art. 8 - Verbalizzazione

Il verbale della seduta viene redatto dal Segretario e sottoscritto digitalmente insieme
al Presidente. Nel verbale deve essere data esplicita menzione della modalita telematica

di svolgimento, dei partecipanti collegati e dell'esito delle votazioni.




